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Бекітемін
Мектеп директоры:                    Л.Х.Еспанова
«____»___________ 2022 жыл


Т.Жүргенов атындағы жалпы орта білім беретін мектебінің
оқу ісі орынбасарларының өндірістік жұмыс жоспары 
2022-2023 оқу жылы
	№
	Негізгі жұмыс бағыттары
	Іс-шаралар
	Жауаптылар
	Орындау мерзімі


	1
	2022 – 2023 оқу жылына арналған ҚР жалпы орта білім беру ұйымдарында оқу процесін ұйымдастыру туралы әдістемелік нұсқау хат
	Талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	2
	2022 – 2023 оқу жылына арналған оқу жоспарын дайындау. ҚР Оқу – ағарту министрлігінің №348 бұйрығы, 1-4 кластар ҚР оқу-ағарту министрлігінің 2022ж №365 бұйрық, 1 қосымша, 5-9 кластар №365 бұйрық 6 қосымша, 10-11 кластар үшін №365 бұйрық 28 қосымша
	Оқу жоспары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	3
	Факультатив, вариативтік сабақтарға арналған жоспарларды тексеру, бекіту
	Бекіту
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	4
	2022 – 2023 оқу жылына дайындық жұмыстары. Сабақ кестесін жасау, бекіту, күнделік кз - ке салу. Қоңырау кестесі мен уақыт кестесін шығару
	Дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	5
	10 класқа қабылданатын оқушылардың ата-аналарынан өтініш жинау
	Өтініш
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	6
	2022 – 2023 оқу жылына арналған күнтізбелік – тақырыптық жоспарларды, шағын орталық пен мектепалды даярлықтың перспективалық жоспарларын тексеру, бекіту
	Бекіту
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	7
	Ерекше білім беруді қажет ететін оқушылар мен үйден оқитын оқушылардың тізімдерін жасақтау, құжаттарын жинау, ата-аналарынан өтініш қабылдау, сабақ кестесін жасау
	Құжаттар
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Тамыз

	8
	Кабинет құжаттарының бекітілуі
	Кабинет паспорты
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
	Тамыз

	9
	9 – 11 класс бітіруші түлектердің еңбекке орналасу есебі
	Еңбекке орналасу
	Оқу ісінің орынбасары:
А.А.Кудайбергенова
	Қыркүйек

	10
	Ұзартылған күн тобы жұмыстарының жоспарларының  құрылуын, тізімінің жасақталуын бақылау
	Бақылау
	Оқу ісінің орынбасары: Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	11
	2-11 класс оқушыларының біліміндегі олқылықтарды анықтау мақсатында бастапқы бақылау алу, қорытындысын, мониторингін шығару
	Бастапқы бақылау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	12
	Мектепішілік бақылау жоспарын құру
	Жоспар құру
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	13
	Пән мұғалімдерінің білімдегі олқылықтарды толтыру жоспарларын бекіту
	Бекіту
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	14
	Тоқсандық, бөлімдік жиынтық алу кестелерін бекіту 
	Бекіту
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	15
	Білім алушылардың білім жетістіктеріне мониторинг жүргізу қағидаларымен таныстыру, 4-9 сынып оқушыларын кешенді тестілеуге дайындау жұмыстарының ұйымдастырылуы
	Қағидалар, дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	16
	Мектепішілік бақылау жоспарына сәйкес пән мұғалімдерінің ай сайынғы сабақтарына кіру кестесін шығару, бекіту
	Бекіту
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	17
	Күнделік кз толтырылуын тексеру (қыркүйек айы)
	Анықтама жазу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қыркүйек

	18
	5 сынып пәндерінің берілу жағдайы
	Фронтальді
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	19
	Функционалды сауаттылықты дамыту тапсырмаларының берілуі (математика, география, жаратылыстану, информатика)
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	20
	ЕБҚЕ бойынша оқытудың ұйымдастырылу жағдайы
	Құжаттарын тексеру
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	21
	Үлгерімі төмен оқушымен жұмыс жасау сапасы
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	22
	Пәндер бойынша бағдарламаның орындалуын тексеру
	Бағдарлама орындалуы
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	23
	Мұғалімдердің жіберілген, өткізілген, алмастырылған сабақтарын тіркеу журналдарын жүргізу 
	Журналдың жүргізілуі
	Оқу ісінің орынбасары: А.А.Кудайбергенова 
	Қазан 

	24
	І тоқсан бойынша ТЖБ өткізуге кезекшілік құру, оқушыларға берілетін жұмыстарды кодтау, модерация жасау кезекшіліктерін құру, жоспарлау хаттамасы мен спецификациясын алдын ала қабылдау
	ТЖБ дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	25
	ТЖБ жұмыстарының талдау хаттамаларын жинақтау
	Талдау хаттамалары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	26
	Барлық кластардан оқушылар қозғалысы және үлгерімі туралы тоқсандық есеп қабылдау, бағдарламаның орындалуы мен стандарттың орындалуы туралы анықтама жинау
	Тоқсандық есеп
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қазан

	27
	2 – 11 кластар арасында оқу сапасы және пәндік оқу сапасының нәтижесіне қарай мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	28
	І тоқсандағы күнделік кз толтырылуын, бағдарламаның орындалуын, бағалар қорын, өзгертілген бағаларды тексеру туралы анықтама жазу
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	29
	І тоқсанда атқарылған жұмыстар туралы SWOD талдау
	SWOD талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	30
	Сабақ барысындағы саралау тапсырмаларының қолданысы. ҚБ дұрыс қойылуы (орыс тілі, ағылшын тілі)
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	31
	Бастауыш кластардағы қазақ тілі дәптерлерінің дұрыс, талапқа сай жүргізілуін, дәптер тексеру жағдайын қадағалау
	Анықтама 
	Оқу ісінің орынбасары:
Г.А.Досаева
	Қараша

	32
	Факультатив және элективті курс жағдайларының жүргізілу сапасы
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	33
	4 – 9 сынып оқушыларынан алынған кешенді тест нәтижесінің мониторингін шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	34
	Күнделік кз – тің талапқа сай толтырылуын қадағалау
	Анықтама жазу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қараша

	35
	АКТ –мен жабдықталған физика, және биология кабинеттерінде сабақтардың өткізілу барысы. Физика, химия, биология пәндерінде сарамандық, зертханалық жұмыстардың жүргізілуі
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	36
	Бастауыш кластардағы математика пәні дәптерлерінің жүргізілу жағдайы
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасары:
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	37
	Білім сапасы төмен сыныптардағы зерттеу жағдайы
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	38
	ІІтоқсан бойынша ТЖБ өткізуге кезекшілік құру, оқушыларға берілетін жұмыстарды кодтау, модерация жасау кезекшіліктерін құру, жоспарлау хаттамасы мен спецификациясын алдын ала қабылдау
	ТЖБ дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	39
	ТЖБ жұмыстарының талдау хаттамаларын жинақтау
	Талдау хаттамалары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	40
	Барлық кластардан оқушылар қозғалысы және үлгерімі туралы тоқсандық есеп қабылдау, бағдарламаның орындалуы мен стандарттың орындалуы туралы анықтама жинау
	Тоқсандық есеп
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Желтоқсан

	41
	2 – 11 кластар арасында оқу сапасы және пәндік оқу сапасының нәтижесіне қарай мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	42
	ІІ тоқсандағы күнделік кз толтырылуын, бағдарламаның орындалуын, бағалар қорын, өзгертілген бағаларды тексеру туралы анықтама жазу
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	43
	ІІ тоқсанда атқарылған жұмыстар туралы SWOD талдау
	SWOD талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	44
	4,9,11 класс оқушыларынан аралық бақылау алу, қорытындысы мен монитоингін шығару
	Аралық бақылау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	45
	ІІ жарты жылдыққа арналған ТЖБ, БЖБ алу кестесін құру
	Кесте құру
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	46
	Бастауыш сынып және МАД мұғалімдері сабақтарының сапалы өткізілуі
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	47
	«Жұлдызай» шағын орталығы мен мектепалды даярлық тобындағы тәрбиеленушілердің білім, білік дағдысының дұрыс қалыптасуын бақылау
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасары:
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	48
	Ұзартылған күн тобы жетекшілерінің І жарты жылдық бойынша жүргізген жұмыстарына сараптама
	Анықтама алу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	49
	4-9 класс оқушыларынан алынған сынама тест нәтижесінен мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	50
	Күнделік кз – тің талапқа сай толтыруын қадағалау
	Анықтама жазу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Қаңтар

	51
	Тарих және қазақ тілі пәндерінің сапалы берілуін бақылау
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Ақпан

	52
	5-11 кластарда қазақ тілі пәні дәптерлерінің сапалы жүргізілуі
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Ақпан

	53
	Күнделік кз – тің талапқа сай толтыруын қадағалау
	Анықтама жазу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Ақпан

	54
	Ұзартылған күн тобы сабақтарының уақытында өткізілуін бақылау, құжаттарын тексеру
	Бақылау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	55
	Үйден оқитын оқушылардың сабақтарының өткізілу барысы
	Зерделеу 
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	56
	ІІІ тоқсан бойынша ТЖБ өткізуге кезекшілік құру, оқушыларға берілетін жұмыстарды кодтау, модерация жасау кезекшіліктерін құру, жоспарлау хаттамасы мен спецификациясын алдын ала қабылдау
	ТЖБ дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	57
	ТЖБ жұмыстарының талдау хаттамаларын жинақтау
	Талдау хаттамалары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	58
	Барлық кластардан оқушылар қозғалысы және үлгерімі туралы тоқсандық есеп қабылдау, бағдарламаның орындалуы мен стандарттың орындалуы туралы анықтама жинау
	Тоқсандық есеп
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	59
	2 – 11 кластар арасында оқу сапасы және пәндік оқу сапасының нәтижесіне қарай мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	60
	ІІІ тоқсандағы күнделік кз толтырылуын, бағдарламаның орындалуын, бағалар қорын, өзгертілген бағаларды тексеру туралы анықтама жазу
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	61
	ІІІ тоқсанда атқарылған жұмыстар туралы SWOD талдау
	SWOD талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Наурыз

	62
	Дене шынықтыру, көркем еңбек, музыка пәндерінің берілу сапасын бақылау
	Зерделеу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Сәуір

	63
	4 сынып оқушыларынан бақылау жұмыстарын алу, сабақтастық жұмыстары
	Бақылау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Сәуір

	64
	Ұзартылған күн тобында атқарылған жұмыстардың есебін алу
	Қорытынды есеп
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Сәуір

	65
	4 – 9 сынып оқушыларынан сынама тест алу, нәтижесін, мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Сәуір

	66
	Мектепалды даярлық тәрбиеленушілерінің білім, білік дағдысын тексеру
	Қорытынды тексеру
	Оқу ісінің орынбасары:
Г.А.Досаева
	Сәуір

	67
	Күнделік кз – тің талапқа сай дұрыс толтырылу жағдайы
	Анықтама жазу
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Сәуір

	68
	2 – 11 класс оқушыларынан қорытынды бақылау алу, нәтижесін, мониторинг шығару
	Анықтама жазу, мониторинг шығару
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	69
	9,11 класс оқушылардың емтиханға дайындық және емтихан кестесін шығару
	Кесте шығару
	Оқу ісінің орынбасары: А.А.Кудайбергенова
	Мамыр

	70
	ІҮ тоқсан бойынша ТЖБ өткізуге кезекшілік құру, оқушыларға берілетін жұмыстарды кодтау, модерация жасау кезекшіліктерін құру, жоспарлау хаттамасы мен спецификациясын алдын ала қабылдау
	ТЖБ дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	71
	ТЖБ жұмыстарының талдау хаттамаларын жинақтау
	Талдау хаттамалары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	72
	Барлық кластардан оқушылар қозғалысы және үлгерімі туралы тоқсандық есеп қабылдау, бағдарламаның орындалуы мен стандарттың орындалуы туралы анықтама жинау
	Тоқсандық есеп
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	73
	2 – 11 кластар арасында оқу сапасы және пәндік оқу сапасының нәтижесіне қарай мониторинг шығару
	Мониторинг
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	74
	ІҮ тоқсандағы күнделік кз толтырылуын, бағдарламаның орындалуын, бағалар қорын, өзгертілген бағаларды тексеру туралы анықтама жазу

	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	75
	ІҮ тоқсанда атқарылған жұмыстар туралы SWOD талдау
	SWOD талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	76
	Жазғы мектептің ұйымдастырылуы: оқушылар тізімін жасақтау, сабақ кестесін құру, мұғалімдердің жазғы мектепке арналған күнтізбелік – тақырыптық жоспарларын бекіту
	Дайындық жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр

	77
	9 – 11 кластарда мемлекеттік емтихандар өткізу
	Емтихан жұмыстары
	Оқу ісінің орынбасары: А.А.Кудайбергенова
	Маусым

	78
	Негізгі және жалпы орта мектепті бітіруші түлектердің аттестаттарын жазу, тапсыру
	Аттестат тапсыру
	Оқу ісінің орынбасары: А.А.Кудайбергенова
	Маусым

	79
	Жазғы мектепте атқарылған жұмыстар туралы анықтама жазу
	Анықтама
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Маусым

	80
	2021 – 2022 оқу жылында атқарылған жұмыстар туралы SWOD талдау жазу
	SWOD талдау
	Оқу ісінің орынбасарлары:
А.А.Кудайбергенова
Г.А.Досаева
	Мамыр






Оқу ісінің орынбасарлары:                               А.А.Кудайбергенова
                                                                  Г.А.Досаева
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W;u) T.XKypreHos aThIHAAFEI JKANNBI 0PTa 6i1iM GepeTin MeKTeOiHIH
OKY ici oppIHOacapIapBIHBIH OHAIPICTIK JKYMBIC JKOCTIAPBI
2022-2023 oKy KbLIBI
Ne Herisri :xymbIc GaFbITTapBI Ic-mapanap Kayanteriap Opsiapay
mep3imi
1 2022 — 2023 oky xbUIbIHA apHanFaH KP xanmsr Tannay Oky iciHiH opeiHOacapnapsl: Tamp13
opta Oistim Gepy yHbIMAapbIHAA OKY MPOLIECiH A.A Kynaiibeprenoa
YHBIMAACTBIPY Typalibl 9MIiCTEMENIK HYCKay XaT I'.A.JTocaera
2 20772023 oKy WhIMLIHE APTTAIFAH OKY Oy 3 orapel Ciy icinig oppHbacapmapss Tanmers
IOCHAPHIH innay. KP Oky — arapty A.A.Kynaitbeprenosa
! MERKEIETRIR M-}!'»f‘i G : ;, 1-4 1\:_m_: tap [P I'.Aocaera
i OKy-aiaply MuumcTpairiniyg 2022 MNe365
OyiprIK, 1 KochiMia, 5-9 xiactap Ne365 Gyiphik
6 xocemMia, 10-11 xiactap yruin Ne365 Gyipbix
28 KochIMIIa
3 @axynbTaTHB, BAPUATHBTIK cabaKTapra apHaIFaH Bekirty Oy iciHiH opbIHOacapapsl: TambI13
JKOCIapiap/el TeKcepy, OexiTy A.A Kynaitbeprenona
T'.A.locaeBa
! 2009 - 2093 g 449 Ory icimig op
xymeicTapel. Cabax kecTeciH xkacay, 6exity, A.A Kynaiibeprenoa
KYHJZIENK K3 - ke cany. KoHpIpay kecreci MeH T'.A.locaeBa

YaKBIT KECTECIH IIbIFapy





